ATRIBUTII INSPECTOR PRINCIPAL
in cadrul Compartimentului Resurse Umane, Buget-Finante

Atributii specifice postului:
- Organizeazi evidenta contabila la nivelul autorititii publice in conformitate cu prevederile
legale in vigoare pe urmatoarele actiuni:
-contabilitatea mijloacelor fixe si evidenta perative la locurile de folosire, astfel incat
sa raspunda cerintelor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe;
- contabilitatea materialelor si obiectelor de inventar - contabilitatea sinteticéd se {ine
valoric cu ajutorul conturilor sintetice;
- contabilitatea analiticd a materialelor si obiectelor de inventar se tine cantitativ si
valoric, evidenta combustibilului;
- contabilitatea mijloacelor banesti;
- contabilitatea decontarilor;
- contabilitatea cheltuielilor - se organizeaza pe clasificatia bugetara (capitole, articole
aliniate).
- asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor in contabilitate si se preocupa de mecanizarea lucrarilor din domeniul financiar-
contabil;
- intocmeste balanta de verificare la termenele stabilite de legislatia in vigoare;
- intocmeste darile de seama lunare, trimestriale i anuale ;
- intocmeste situatiile financiare respectiv: bilantul contabil, contul de rezultat patrimonial, contul
de executie bugetara, situatia platilor restante, situatia activelor imobilizate;
- inregistreaza documentele economico- financiare si de gestiune a patrimoniului, cu respectarea
normelor metodologice a Ministerului Finantelor si a Legii contabilitatii in vigoare;
- intocmeste lucrarile de inchidere a exercitiului financiar-contabil si asigurd inregistrarea in
contabilitate a rezultatelor inventarierii;
- tine evidenta si urmareste platile si incasarile in conturile speciale;
- tine evidenta si verificd permanent realizarea cheltuielilor pe capitole, subcapitole, articole si
aliniate cu respectarea creditelor alocate pentru bugetul propriu;
- tine evidenta platilor si incasarilor cu numerar si asigura inregistrarea in contabilitate a
operatiunilor cu numerar;
- raspunde de consemnarea corectd si la timp, in scris, in momentul efectudrii ei, in documente
justificative a oricérei operatii care afecteaza patrimoniul societitii si de inregistrarea cronologica
si sistematica in evidenta contabila a documentelor justificative in conformitate cu prevederile
legale in vigoare;
- asigura plata la termen a sumelor ce sunt obligatia institutiei fata de bugetul de stat, alte obligatii
fata de terti; :
- asigura desfisurarea ritmica a operatiunilor de decontare cu furnizorii si beneficiarii;
organizeazi ori de cate ori este nevoie, dar cel putin o daté pe an inventarierea bunurilor materiale
si banesti ce apartin institutiei publice;
- participa la inventarierea patrimoniului, urmarind confruntarea datelor din evidenta scripticd cu
rezultatele inventarierii faptice si inregistreaza rezultatele inventarierii;
- semneazi, potrivit dispozitiilor in vigoare, cu respectarea prevederilor legale si a procedurilor
interne;
- fundamenteaza propunerile de cheltuieli din bugetul local necesare asigurdrii functionalitatii
institutiei si realizarii atributiilor de serviciu;
- intocmeste diverse rapoarte, informari si dari de seama statistice;
- furnizeazi date sintetice pentru diverse situatii care ii sunt solicitate;
- asigura si raspunde de confidentialitatea datelor si documentelor contabilitétii, organizeaza
circulatia, pastrarea si arhivarea documentelor justificative care stau la baza inregistrérilor

contabile;



- verifica statele de plata, indemnizatiile de concediu de odihna, concediu medical;
- verifica deconturile de deplasari in tara in conformitate cu legislatia in vigoare
- intocmeste raportarile referitoare la cheltuielile de personal pentru Primaria Hunedoara conform

OG 48/2005.
- rdspunde de calitatea si exactitatea lucrdrilor executate, de intocmirea si transmiterea lor in

termenele prevazute de lege;
- raspunde de respectarea programului de lucru, de indeplinirea tuturor sarcinilor trasate de sefii
ierarhici si de conducerea Directiei;

Respectd Regulamentul U.E. 679/2016 si RGPD conform urmatoarelor principii:

Acuratetea:

datele cu caracter personal trebuie sa fie exacte;

unde este cazul actualizate;

trebuie luate masuri rezonabile ca datele care nu sunt exacte sa fie sterse, rectificate fara intirziere.

Limitari legate de stocare:

Operatorul trebuie sd consulte nomenclatorul arhivist in vederea stabilirii perioadei necesare de
pastrare a oricarui document;

sa respecte locul, modul si accesibilitatea in felul cum sunt pastrate;

reguld: datele nu trebuie pastrate mai mult decat este necesar pentru indeplinirea scopurilor
("dreptul de a fi uitat” care se aplicd in sistemul de evidenti a datelor);

exceptie: datele cu caracter personal pot fi stocate pe perioade mai lungi in mésura in care acestea
vor fi prelucrate exclusiv in urmitoarele scopuri: arhivare in interes public, stocare in interes
stintific sau istoric, statistici;

Integritate si confidentialitate:

datele cu caracter personal trebuie sa fie prelucrate intr-o maniera care asigurd masuri adecvate de

securitate;

trebuie inclusd protectie impotriva: accesului neautorizat sau prelucrarea nelegala, pierdere sau
furt, distrugerea sau vatamarea integritatii;

Responsabilitate:

operatorul este responsabil pentru conformitatea cu legislatia;

operatorul este in masura sa demonstreze conformitatea cu principiile referitoare la prelucrare



